Zatgcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 7/2023/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Gorze Putawskiej
z dnia 14 lutego 2024 r.

Regulamin Pracy Komisji Rekrutacyjnej
w Szkole Podstawowej im. Zotnierzy 2 DP 1 Armii Wojska Polskiego

w Gorze Putawskiej

Na podstawie art. 157 ust.2 oraz art.158 ustawy 1-5 i 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz. U.z 2021 r., poz.1082,
z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia MEIN z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego oraz
postepowania uzupetniajgcego do publicznych przedszkoli, szkét, placowek i centréow.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§.1

1. Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb dziatania Komisji Rekrutacyjnej
oraz zakres uprawnien i obowigzkéw cztonkéw komisji w postepowaniu
rekrutacyjnym do Szkoty Podstawowej w Gérze Putawskiej.

2. Postanowienia Regulaminu obowigzujg cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej, powotanej
zarzadzeniem dyrektora.

3. Informacje o dokumentach wymaganych przy wnioskowaniu o przyjecie dziecka do
szkoty dostepne sg na stronie internetowej szkoty lub bezposrednio w sekretariacie

szkoty.

4. Termin rekrutacji okresla zarzgdzenie Wéjta Gminy Putawy w sprawie okreslenia
terminow skfadania dokumentow.

5. Komisja rekrutacyjna prowadzi rekrutacje na wolne miejsca w szkole.
6. Zasady postepowania rekrutacyjnego oraz tryb pracy komisji, okreslony w

regulaminie dotyczy takze postepowania uzupetniajgcego.

7. Komisja rekrutacyjna nie prowadzi postepowania w przypadku przyjecia do szkoty
w trakcie roku szkolnego.



PwnpRE

§2.

Cztonkow Komisji Rekrutacyjnej powotuje zarzgdzeniem dyrektor szkoty
Liczba cztonkdw jest nieparzysta
Dyrektor szkoty wyznacza przewodniczgcego komisji
W sktad komisji wchodza:
e Przewodniczacy
e (Cztonek
e Cztonek

Rozdziat i
Tryb odbywania posiedzen

§3.

Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej zwotuje, prowadzi i nadzoruje Przewodniczacy

Komisji

Udziat w posiedzeniach komisji jest obowigzkowy dla wszystkich jej cztonkdéw

Cztonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z pracg komisji, tj. do ztozonych wnioskdw rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami

Posiedzenia komisji sg protokotowane. Protokoty postepowania rekrutacyjnego lub

postepowania uzupetniajgcego zawierajga:

1) date posiedzenia komisji;

2) imiona i nazwiska przewodniczgcego oraz cztonkdéw komisji obecnych na
posiedzeniu;

3) informacje o czynnosciach lub rozstrzygnieciach podjetych przez komisje w
ramach postepowania rekrutacyjnego lub postepowania uzupetniajgcego.

Protokot postepowania rekrutacyjnego lub postepowania uzupetniajgcego podpisuja

przewodniczacy i cztonkowie komisji.

Do protokotu postepowania rekrutacyjnego lub postepowania uzupetniajgcego

dotacza sie liste kandydatéw i informacje o liczbie punktéw przyznanych

poszczegblnym kandydatom przez komisje w ramach postepowania rekrutacyjnego

lub postepowania uzupetniajgcego.

Obstuge administracyjno- biurowa komisji prowadzi sekretarka szkoty.

Rozdziat Il
Zadania i uprawnienia Komisji Rekrutacyjnej

84.

Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegélnosci:



dokonanie merytorycznej oceny wnioskdw rekrutacyjnych wraz z
zatgcznikami;

sporzadzenie informacji o liczbie punktéw przyznanych poszczegdlnym
kandydatom po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego lub
postepowania uzupetniajgcego;

sporzadzenie listy kandydatéw zakwalifikowanych i kandydatéw
niezakwalifikowanych oraz sporzadzenie listy kandydatéw przyjetych i
kandydatéw nieprzyjetych;

sporzadzenie i przekazanie lubelskiemu kuratorowi o$wiaty- w celu
udostepnienia na stronie internetowej kuratorium o$wiaty w Lublinie
informacje o wolnych miejscach w oddziale przedszkolnym i klasach
pierwszych w szkole podstawowe;.

2. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujac sie wytgcznie przepisami prawa.

§5.

1. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach komisji

czynny udziat w pracach komisji

wykonywanie polecen Przewodniczgcego

zapoznanie sie z przepisami regulujacymi rekrutacje do placowki

ochrona danych osobowych kandydatéw i rodzicéw/opiekundéw kandydatéw

§6.

1. Do obowigzkdw Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

zapoznanie cztonkdw komisji rekrutacyjnej z regulacjami prawnymi naboru do
szkoty

zawiadomienie cztonkdw komisji o terminie i miejscu zebran komisji
dostarczenie na posiedzenie komisji dokumentéw kandydatéw do szkoty, w
oparciu o ktére komisja prowadzi postepowanie rekrutacyjne
przewodniczenie zebraniu komisji

zapewnienie obstugi administracyjnej- dostep do dokumentéw, przepisow,
zaopatrzenia w sprzet biurowy i papier

sprawdzenie tresci protokotu oraz jego podpisanie

przygotowanie informacji w formie wydruku papierowego

wystepowanie do wdjta o potwierdzenie sktadanych oswiadczen,

w przypadku watpliwosci co do ich tresci

sporzadzenie i przekazanie lubelskiemu kuratorowi oswiaty- w celu
udostepnienia na stronie internetowej kuratorium oswiaty w Lublinie
informacje o wolnych miejscach w oddziale przedszkolnym i klasach
pierwszych w szkole podstawowe;.



Rozdziat IV
Porzadek Pracy Komisji Rekrutacyjnej
§7.

Komisja moze wykonywaé swoje czynnosci w postepowaniu rekrutacyjnym lub
uzupetniajgcym, jezeli bierze w nich udziat co najmniej 2/3 sktadu komisji.

W sprawach wymagajacych rozstrzygniecia komisja obraduje na posiedzeniach.
Posiedzenia zwotuje i prowadzi przewodniczgcy komisji.

Przewodniczacy komisji umozliwia cztonkom komisji zapoznanie sie na
posiedzeniach z wnioskami o przyjecie do oddziatéw przedszkolnych oraz klas
pierwszych, a takze z dokumentami zatagczonymi do tych wnioskéw oraz ustala dni
i godziny posiedzen komisji.

Rozstrzygniecia komisji sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci
2/3 sktadu komisji. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
przewodniczgcego komisji.

Cztonkowie komisji sg obowigzani do nieujawniania informacji o przebiegu
posiedzenia komisji i podjetych rozstrzygnieciach, a takze wykonywanych
czynnosciach, ktérych ujawnienie moze naruszaé dobra osobiste kandydata lub
jego rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikéw szkoty.

Rozdziat V
Przepisy przejSciowe i postanowienia korncowe
§9.

Zmiany do regulaminu wprowadzane sg na zasadach obowigzujacych przy jego
wprowadzeniu.

Regulamin obowigzuje z dniem wydania zarzadzenia dyrektora o jego
wprowadzeniu.

Dyrektor Szkoty Podstawowej

w Gorze Putawskiej



